
  ارائه شده از طريق گروه براساس تهيه برنامه اجرايي وظايف آموزشي، پژوهشي و خدماتي

 خط مشي شوراي دانشكده 

 هاي اجرايي وظايف آموزشي، پژوهشي و خدماتي هر عضو هيئت علمي گروه ابلاغ برنامه 

 هاي آموزشي، پژوهشي و خدماتي اعضاي هيئت علمي گروه نظارت بر كليه فعاليت 

  تهيه جدول دروس هر نيمسال با همكاري اعضاي گروه 

 ها، تغييرات و تحولات ها با توجه به آخرين پيشرفتمستمر در برنامه تجديد نظر 

  تشكيل و اداره جلسات شوراي گروه و ارسال كار، مصوبات، پيشنهادها و نظريات جمعي

 گروه 

  پيشنهاد نيازهاي مالي گروه به رئيس دانشكده 

 نشريات و تجهيزات ها، انجام دادن كليه مكاتبات رسمي گروه و پيشنهاد تهيه لوازم، كتاب

 مورد نياز گروه به رئيس دانشكده 

 هاي ديگر آماده انجام دادن هاي پژوهشي كه گروه راساً يا با همكاري گروهپيشنهاد طرح

 است 

  ارزيابي كار سالانه اعضاي گروه و گزارش آن به رئيس دانشكده 

 ظرات دانشجويان برگزاري جلسات ادواري با نمايندگان دانشجويان در جهت شناخت نقطه ن 

 ها و جلسات مرتبط با حوزه مسئوليت مربوط شركت در شوراها، كميته 

 

 گروه مدیرشرح وظایف 


